新教工待办事项

账号及密码

1、数字门户账号与密码

账号：工号（不区分大小写）

密码：Scs+身份证号后八位数字，如遇X往前取一位（登陆后请尽快修改密码）
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2、企业微信账号

账号：面试时登记的手机号

登录后会收到一条邀请加入企业的信息，请点击加入。

3、“江苏智慧人社”APP
安装APP后完成实名认证并完善个人信息。 

系统填报

1、人事系统数据填报（PC端）（报道后一周内完成）
①登录VPN（如在校园网内，可忽略此步骤）
苏城院官网（https://www.szcu.edu.cn/）首页右上角，点击VPN
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配置和使用方法见文档《VPN使用说明》，以工号和密码登录建立连接（Web VPN页面保留不关闭）

②登录数字门户

官网首页下方点击数字门户
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以工号和密码登录，找到“应用中心”，点击“人事系统”
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③填写“教职工信息管理”模块中的前两部分内容，如下图所示。

特别提醒，“我的基本信息”模块请点击“修改”进行相关数据维护。
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注意：

所有必填项必须全部填写，填报过程中务必仔细，须保证数据的准确性和完整性。由于系统固有问题，本系统无法实现保存，需将所有必填项全部填写完成，一次性提交。故请提前准备好相关材料，特别是证书等电子文件；

如在填写基本信息模块时，无法上传身份证照片，可能因为缺少flash插件，需安装后重启浏览器，若浏览器无法正常运行插件，建议在flash中心中打开网页进行填写；
职称信息为重要必填项，如无职称，可选择未评级，无论是否有职称，“是否主职称”务必选择“是”，否则综合表中无法拉取人员信息。
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2、全国教师信息系统（报道后一周内完成）
（1）登录入口 - 全国教师管理信息系统 (jse.edu.cn)，选择全国教师管理系统——教师自助子系统。
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（2）用身份证和密码登录此系统，完善个人信息。密码通过新入职教职工群与刘老师联系。
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（3）首次登录需要重设密码
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密码设置好之后，按照页面要求补充或者填写相应的信息。
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3、财务系统查询

登录数字门户，在应用中心中找到财务酬金系统，进入新版财务查询，在我的收入查询中查看工资和酬金情况。每月26日后可在财务系统查询工资明细。
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