材料打印及报送的总体要求

一、要求报送的电子文档请发送至70713333@qq.com。
二、申报人员向人事处报送以下材料：
1. 2021年职称申报要求对照表（中高级职称）或苏州大学文正学院（初级职称）职务任职资格申报表（电子版和纸质版，9月11日前）。
2．职称评审要求对照表里相关证明材料原件及内容清单（内容清单格式见附件17，提交时间为9月18日-9月30日，其中授课情况、兼职工作、挂职经历和学院年度考核情况由各职能部门进行统一核查，个人不需提供）。其中科研成果证明材料要求具体如下：

（1）论文需提供期刊原件，并在目录页用荧光笔标明文章所在位置。同时须在“中国期刊网（中国知网）”、“万方数据知识服务平台”、“维普期刊网”论文数据库中进行查证并提供截图。被SSCI、A&HCI、SCI、EI收录论文，务必提供相应检索证明。（苏州大学图书馆联系电话：0512-65156903/65112701-8001）
论文具体查询方式（以“中国期刊网”为例）：访问校图书馆网站“查找资料”栏目，选择“数据库总览”，点击“中国知网—全文期刊”，点击“WEB网址的第一选项”，选择“中国期刊全文数据库”。通过“高级检索”选项，选择并输入作者单位，作者（或第一作者）及时间范围（从任现职年份至2021年8月31日止），检索生成论文目录清单。请设置纸张大小为A4、纸张方向为横向打印该检索目录清单。
（2）项目需提供立项证明（批文或通知截图及附件）、结项证明（批文或通知截图及附件或结项证书）、到账经费证明（横向项目提供），并用荧光笔标明本项目所在位置（若附件中存在多个项目）。若因本人为项目成员，立项及结项证明中无法体现本人名字的，还需提供职能部门出具的本人作为项目成员的相关证明。
（3）论著教材需提供原件。若职称评审相关条件中明确本人需承担字数要求，但论著教材中无法明确体现，则需提供出版社出具的本人撰写章节及字数证明。
4.校外同行专家鉴定材料报送要求（正高职称一式5份，副高职称一式3份；
9月18日-9月30日提交，以下1-3项按顺序排列）：

（1）送审材料封面（A4大小，单面打印）（附件12）；

（2）同行专家鉴定表（A4大小，双面打印，最后一页单面打印）（附件13）；
（3）代表性论著（其中正高职称3篇，副高职称2篇）；
任现职以来并在2021年8月31日前公开发表或正式出版的论文、论著（其中SSCI、A&HCI、SCI、EI收录论文，还须同时提供被收录的证明材料，并用荧光笔标注所送论文）。在增刊、内刊、专辑、论文集上及非第一作者发表（包括通讯作者在内）的论文或副主编、参编的书籍不得作为评审材料。

送同行专家鉴定的材料除个人专著、编著、主编的教材用原件外，其他一律用复印件（A4大小，双面复印）。复印件要求包含期刊封面、目录（论文所在页）、论文全文、封底，送审结束后复印件不再退还本人。（注：须在期刊目录中将自己发表的论文用荧光笔划出。）
三、申报人接到人事处通知后去财务处缴费，并将财务处评审费收据交回人事处。
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